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OUARTEL GENERAL.
Departamento de Puerto-Rico.

Ordenes Generales. %
San Juan, Junio 26, 1899.

N¢ 87

El sistema y métodos de contabilidad para las
Rentas Insulares y desembolsos de fondos insulares,
bajo el Gobierno Militar de los Estados Unidos en
Puerto-Rico, segiin esti dispuesto en la Orden Eje-
cutiva del Presidente de los Estados-Unidos, de fecha
Mayo 8, 1899, y el Reglamento 6 instrucciones para su
ejecucion, promulgados por el Secretario de la Guerra
Auxiliar, en Mayo 11, 1899, se pondrian en vigor y
cuamplirian en la Isla de Puerto-Rico y sus dependen-
cias, desde Julio 1, 1899, en adelante.

I,
Método de Contabilidad para las Rentas Insulares.

1. Todas las rentas recaudadas y recibidas bajo
el Gobierno Militar de los Estados-Unidos en Puerto-
Rico, excepto las recaudadas para el mantenimiento
de los Municipios, deberian pagarse integros al Tesoro
de Puerto-Rico en San Juan, sin ninguna deducecién.

2. Los funcionarios y agentes que recaudan y
reciben Rentas Insulares no estarin, por lo tanto,
autorizados para utilizar y aplicar dichas rentas 6
parte alguna de ellas al pago de salarios y gastos de
sus respectivas oficinas, G 4 otras atenciones, y cargar
dichos desembolsos en sus Cuentas de Rentas. Anti-
cipos de dinero para pagar gastos necesarios y propios,
se harén 4 los funcionarios y agentes autorizados para
desembolsar Rentas Insulares, mediante requisiciones
y libramientos, segiin segln se dispone mas adelante,
y al pagar dichos libramientos, podra el Tesorero girar
contra rentas en poder de cualquier oficial, segan lo
dispuesto en el parrafo 18 de la presente. .

3. Las cuentas de Rentas mensuales rendidas
por los funcionarios 6 agentes que recaudan y reciben
rentas Insulares deberid comprender la totalidad de
los montantes recaudados y recibidos durante el mes
& que se contraen las cuentas respectivas, los cuales
montantes;se pagaridn integramente al Tesorero de
Puerto-Rico, segfin se dispone més adelante. Y cual-
quiera orden de pago del Tesorero extendida & favor
de algin funcionario, contra rentas en su poder, seglin
més adelante se dispone, ep el parrafo 18, una vez
satisfecha, endosada y devuelta al Tesorero, se consi-
derar4 como remesa en efectivo.

4. El Tesorero expediri recibos por duplicado de

. 1as cantidades que se le entreguen, los cuales deberén

estar refrendados por el Oontador de Puerto-Rico

a que sean comprobantes vilidos. Despues de
refrendados dichos recibos por el Contador, los origi-
nales serin retenidos en su despacho y los duplicados
entregados O remitidos por é1 & los funcionarios 6
agentes que hubiesen efectuado el pago. Estos reci-
bos duplicados constituir4n los comprobantes oficiales
en vista de los cuales se les harén los abonos corres-
pondientes 4 los funcionarios 6 agentes recaudadores
en la liguidacién de sus cuentas de Rentas mensuales,
por el Contador, y deberan remitirse juntamente con
las cuentas rendidas.

5. Los QOolectores de Aduanas y Recaudadores de
Rentas Internas estacionados en San Juan y Ponce,
depositarian todos los dias las Rentas que respectiva-
mente recauden, con De Ford & Co. (los Depositarios

a fondos insulares en dichas ciudades) al haber del
rero de Puerto-Rico, sacando recibos de ellas por
duplicado, uno de los cuales seré remitido al Tesorero

depbsito, con una demostracién por escrito de los fon-
dos & clase de rentas 4 cuenta de los cuales se hizo el

dep6sito ; y al recibirlos, el Tesorero expediré sus
il alm&eponitante, en la forma ya

indicada. Los recibos expedidos por el Depositario
de Fondos Insulares en San Juan y Ponce deberin
expresar que los depé6sitos se hicieron para abonar al
Tesorero de Puerto-Rico y dar los nombres

o&giales de los funcionarios que hicieron dichos depé6-
S1T0S8.

6. Los Colectores de Aduanas y Recaudadores
de Rentas Internas en los puertos y puntos fuera de
San Juan y Ponce, remitirin los fondos que respecti-
vamente recauden, al Tesorero de Puerto-Rico por
conducto de un agente 1 oficial del Gobierno Militar,
debidamente autorizado para recibirlos y firmar los
recibos correspondientes, quien visitari los lugares
donde se hallan estacionados dichos Colectores, por lo
menos una vez al mes, 6 mas 4 menudo, si fuere nece-
sario, para recibir los fondos.

7. Los Colectores de Aduanas y Recaudadores de
Rentas Internas entregarin los paquetes conteniendo
los fondos que se remitan al Tesorero, acompaiiados
de un estado demostrativo de los montantes, con ex-
presién d% las clases de moneda que contienen y la
cuenta de fondos 6 clase de rentas 4 que deben abo-
narse las respectivas cantidades. Dichos paquetes
se gellardn con lacre y dirigirdn al Tesorero de Puerto-
Rico en San Juan, y sobre cada paquete deberé escri-
birse el montante y clase de moneda que contiene.

8. Al recibirse los paquetes por el Tesorero, serin
abiertos en presencia de t:g{];igos y el dinero contado,
expidiendo el Tesorero rec¢ibos por duplicado 4 favor
de los funcionarios remitentes, por los montantes que
respectivamente contengan los paquetes.

11
Rendicién de Cuentas de Rentas

9. Todos los tuncionarios 6 agentes que recaudan
6 reciben rentas de cualquiera naturaleza 6 clase bajo
el Gobierno Militar de los Estados-Unidos en Puerto-
Rico, exceptuando las que se recaudan el soste-
nimiento de los Municipios, est4n obligados & rendir
cuentas de dichas recaudaciones todos los meses, al
Contador de Puerto-Rico en San Juan.

10. Los ya citados Reglamentos é Instrucciones,
promulgados por el Departamento de la Guerra, exi-
gen que dichas cuentas de rentas vengan “acompaiia-
das de estados demostrativos y relaciones debidamente
detallados y certificados de las rentas recaudadas, con
expresién de las fechas de las recaudaciones, nombre
del recaudador y la cuenta 4 que corresponden.”

11. Los Colectores de Aduanas de cada uno de
los puertos de Puerto-Rico y sus dependencias, donde
hay Colectores, rendirdn cuentas mensuales de todas
las rentas y derechos de Adunanas recaudados, directa-
mente al Contador de Puerto-Rico en San Juan.

12. Los Administradores de Correos en ejercicio
rendirin cuentas mensuales de todas las Rentas Pos-
tales recaudadas y derechos percibidos, por Ordenes
Postales, directamente al Contador de Puerto-Rico en
San Juan. Las cuentas de ingresos de Correos y las

de lo recaudado por Ordenes Postales, deber4n rendir-
se separadamente.

rendirdn semanalmente al Contador.
13 Los Colectores d¢ Rentas Internas en cada

aproba ‘o por ei Gobernador General d- Paerto-Rico
en Enero 28, 1899, rendirin euentas mensnales de todas

nero, recaudados y r-cibidos, al Contador de Puerio-
ico, por cond cto del Secretario de Hacienda, en
San Joan.
~1f14. Las cuentas de las Rentas Int:rnas recauda-
dss, & saber: Coatribucién territoria’; Oontribucifn
urbana ; Coutribucién sob-e Indastria; Oontribucién

Rentas ; mientras qu» las cuentas de Ingresos Diver-

au‘,tnbor: Licencias para usar armas; maitas del

Goblerno; mulips judiciales; venta de terr-uos baldios;
) .

e — - L i i L -‘ -

&

T e ame -

. —— . - N ey )
L 7_-)_-!»7“" f"‘ :

y titulos|

Estados de Ordenes Postales se

uno de los nueve distri'os provistos en el Reglamento

las Rentas Internas é Ingresos Diversos, de ¢ alquier

sobre Comercio ; Uontribuciones atrasadas y otras deu-
das pendientes, constituirdn una clase de Cuentas e
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cnones (rentas de edificios y terrenos pertenecientes &
la Isia de Puerto-Rico), rentas de propiedades insu-
lares; Oensos 6 apnualidades sobre lieucs que fueron
antes do la Oorona; pagaiés 6 bonos del Estado: im-
puestos sobre pertenencias mineras, y rentas sobre
salinas, constituirédn la otra clase de Cuentas de Rentas.
15. A los Oolectores de Rentas Internas se les
|exige que rindan mensualmente cuentas separadas de
Rentas, incluyendo todus los fondos recaudados é in-
gresados bajo cada una delas dos clases 6 encabeza-
mientos de cuentas, es decir, uoa cuenta mensual de
todos los ingresos por concepto de * Ren'as Internas”
y otra por el de * Ingresos Diversos.”

| I1L.

Desembolsos y rendicion de Cuentas de Desembolsos.

(a) REQUISICIONES.

16. 'Todos los funcionarios y ageutes autorizados
para desembolsar Rentas Insulares hardn requisiciones
mensuales por las cantidades requeridas para sufragar
los gastos necesarios de un mes, que respectivamente
tengan que pagar. Dichas requisiciones deberan ha-
cerse por lo menos diez dias antes de terminar el mes
para el cual se necesitan los fondos, y remitirse al
Contador de Puerto-Rico en la forma que mas adelante
se dird, y cada requisicion deberd venir acompaiada de
un presupuesto en que consten detalladamente el
caricter y clase de gastos 4 que se destina el anticipo
solicitado. Formas en blanco para las requisiciones

y presupuestos seran suministrados por el Contador.

| * 17. Cada requisi:ién, con los debidos informes
tomados de los libros de su despacho, seri sometida
por el Contador al Gobernador General, y aprobada
que sea por éste, expedird aquél un libramienso 4
cuenta contra el Tesorero, 4 pagar del fondo correspon-
diente, prévia refrendacién del Gobernadar General.
El montante de dicho libramiento &4 cuenta se cargarf
en los libros del Contador, al funcionario 6 agente
que recibe el anticipo, quien responderi de ¢él, hasta
que su cuenta mensual, con los comprobantes corres-
pondientes, haya sido recibida y autorizada por el
Contador.

18. El pago de dichos libramientos & cuenta, el
Tesorero extender4 un giro & favor del funcionario 6
agente pagador 4 quien se dié el libramieato, y contra
el Depositario de Fondos Insulares en San Juan 6
Ponce, 6 contra el mismo funcionario, en cuyo 1ltimo
€aso el giro del Tesorero, asi extendido, equivaldrd 4
una autorizacién para que dicho funcionario lo pague
de los fondos en su poder, y al pagarse en esta forma,
el giro debidamente endosado, se devolvera al Tesorero
en lugar de efectivo, cuando el funcionario remita
fondos para cerrar su cuenta de rentas 6 ingresos al
finalizar el mes. A fin de que el Tesorero sepa si las
rentas en poder de un funcionario son suficientes para
cubrir el montante de su requisicién, todo funcionario
que recauda rentas y hace desembolsos, al enviar sn
requisici6én mensual al Contador, avisard el montante
de rentas en su poder 4 la fecha de hacer d.cha

requisiciéon. ]

19. Los Colectores de Aduanas remitir4n sus
requisiciones por las cantidades necesarias para pagar
los salarios y gastos de sus respectivas oficinas corres-
pondientes 4 un mes, con presupuestos debidamente
detallados, directamente al Contador de Puerto- Rico
en San Juan.

20. Los administradores de Correos en ejercicio,
no hardn requisiciones. El Director General de
Correos en San Juan hari requisiciones mensuales por
las sumas que se necesiten para los gastos del Servicio
Postal de Puerto-Rivo y sus depenicacias, inclusos
los salarios y gastos de todas las admiastraciones de
correos, correspondicute: & un mes, las coales requisi-
ciones, con presupuesto detallado de las sumas reque-
ridas, se remitirau dJdirectamente al Coutador de
Puerto-LKico en Sau Juaw.

21. Los Oolectores de Lentas Internas e los
diferentes Distritos hatéu requisiciones jpor las cu ¥«
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